
Aushilfe im HR in Teilzeit/Vollzeit (m/w/d)
Du hast Dein Studium in der Tasche und möchtest etwas Geld für Dein nächstes Abenteuer dazu verdienen? Du hast Lust
erste praktische Erfahrung in der Personalabteilung eines eCommerce-Unternehmens zu sammeln? Dann werde Teil
unseres HR Teams in Kirchentellinsfurt und unterstütze uns ab sofort für 6 Monate im Bereich Personaladmin und
Recruiting von Aushilfen.

Bergfreunde wurde 2006 gegründet mit der Mission, Menschen mit der Leidenschaft für Draußen zu verbinden und zu
inspirieren. Heute sind wir einer der größten Outdoor-Online-Händler Europas mit mehr als 700 Mitarbeiter:innen. Unsere
Werte bilden unseren Kompass: Mit Leidenschaft dabei. Große Ziele wagen. Gemeinsam unterwegs. Respektvoll. Wir
packens an. Unser Potenzial und unsere Ambitionen sind groß: Wir wollen unser Wachstum fortsetzen - bist Du dabei?

Das erwartet Dich

In Absprache mit dem Recruiting übernimmst Du den Erstkontakt per Mail und Telefon mit den Bewerbern für die Stelle
der Logistik Aushilfen.
Du hilfst mit bei der Planung und Koordination der Zeiträume und Verfügbarkeiten der Bewerber.
Du erstellst die notwendigen Vertragsunterlagen und überwachst die Vollständigkeit der zurück gesendeten Unterlagen.
Du hilfst mit bei weiteren Admintätigkeiten wie z.B. der Ablage und dem Digitalisieren von Personalakten oder springst
auch mal in anderen Abteilungen mit ein.
Du wirst von uns bestens eingearbeitet.

Das bringst Du mit

Du bist ein Organisationstalent, hast Spaß am Telefonieren und eine gute Beobachtungsgabe.
Du zeichnest Dich durch absolute Vertrauenswürdigkeit und Loyalität aus. 
Du hast eine schnelle Auffassungsgabe und erledigst die Dir übertragenen Aufgaben zuverlässig und absolut
gewissenhaft.
Du bist flexibel und reagierst auf schnell wechselnde Anforderungen mit kühlem Kopf.
Du bringst gute Kenntnisse im MS Office Paket mit.
Du hast einen Schreibtisch und einen Internetanschluss, sodass Du in der aktuellen Situation auch immer wieder mal
von Zuhause aus arbeiten kannst.
Du hast ab sofort Zeit, uns für 6 Monate zwischen 20 und 40 Stunden/Woche an unserem Standort in Kirchentellinsfurt
zu unterstützen.
Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse runden Dein Profil ab.

Deshalb solltest Du bei uns anfangen

Bei uns bist Du Teil eines motivierten Teams, das sich über die verschiedenen Abteilungen hinweg gegenseitig unterstützt
und austauscht. Das erwartet Dich außerdem bei uns:

Flexibles Arbeiten: flexible Arbeitszeiten, mobiles Arbeiten, Workation (EWR + Schweiz), 30 Urlaubstage



Mobilität: Jobticket, unmittelbare Nähe zum Bahnhof, Jobrad, Fahrradschuppen & Duschen
Events: After-Work, Wandertage, Teamevents, gemeinsame Bergfreundefeiern
Gesundheit: Yoga-Klassen, Fitnessraum, Gesundheits- und Nachhaltigkeitswochen, Sportgruppen
Entwicklung: Stärkenorientierung, offene und wertschätzende Unternehmenskultur mit vielen
Gestaltungsmöglichkeiten, Sprachkurse, Ausbilderschein
Goodies: Shoprabatt, Verkauf von B-Ware, betriebliche Altersvorsorge

Jetzt bewerben

Wenn wir Dein Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf Deine
Online-Bewerbung.

Nathalie
Tel. +49 7121 / 7012-2880

https://bergfreunde.onlyfy.jobs/apply/uig9a557aekop1sn3ll1fw5r07az70m

